Europejskie - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwéj

E Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

Zapytanie ofertowe nr MGOPS.272.1.2023
na Organizacje szkolenia dla wolontariuszy
Centrum Ustug Spotecznych w tobzie

Zamawiajacy:

Centrum Ustug Spotecznych w tobzie

Ul. Niepodlegtosci 13, 73-150 tobez

NIP:854-21-17-642, REGON:320109427
Reprezentowanym przez Dyrektora — Dorote Skélmowska

Zamowienie jest realizowane w ramach projektu ,Pomocna diori - Centrum Ustug
Spotecznych w tobzie” o numerze POWR.02.08.00-00-0089/20 wspétfinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020

1. Podstawy prawne prowadzenia postepowania:

1.1. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego. Podstawg wszczecia
niniejszego postepowania sg obowigzujgce ,Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020".

1.2. Niniejsze zapytanie ofertowe zostato rozestane za posrednictwem e-mail do trzech
potencjalnych wykonawcow oraz zamieszczone pod adresem https://cus.lobez.ibip.pl

2. Opis przedmiotu zaméwienia:
2.1. Organizacja szkolenia dla wolontariuszy (dwa dwudniowe szkolenia, dla dwdch grup
wiekowych) z terenu Gminy tobez,
2.2. Udziat przy realizacji przedmiotu zamdwienia ekspertéw/treneréw posiadajgcych
doswiadczenie w szkoleniu wolontariuszy,
3. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia:
3.1 Organizacja szkolenia dla wolontariuszy:
a) dwa dwudniowe szkolenia w formule stacjonarnej dla dwéch grup wiekowych
(I grupa: dzieci i mtodziez ze szkét podstawowych; Il grupa: miodziez ze szkét
ponadpodstawowych);
b) szkolenie ma sig odby¢ z zastosowaniem Cyklu Kolba (nauka przez do$wiadczenie),
c) liczebnos¢ grupy — min. 15 oséb;
d) wymiar czasowy: 16 h/grupe;
e) miejsce realizacji zadania: miasto tobez
3.2 Wykonawca w ramach realizacji zadania zapewni:
a) materialy szkoleniowe dla wszystkich uczestnikow,
b) wyzywienie dla uczestnikow (kazdego dnia szkoleniowego: bufet kanapkowy,
obiad - dwa dania, herbata, soki, woda, ciasto/ciastka),
c) sale szkoleniowga wraz z niezbednym wyposazeniem.
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3.3 Tematyka szkolenia:

e Dzied | — program ma obejmowac nastepujace zagadnienia:
Wprowadzenie do  wolontariatu; Rozwdj kompetenc;ji
wolontariuszy; Dlaczego warto by¢ wolontariuszem; Zapoznanie
uczestnikéw z dziataniem lokalnych instytucji (CUS, PCPR, PUP,
Dom Kultury, Kluby sportowe, Kota wedkarskie, Kota Gospodyn
Wiejskich, OSP),

¢ Dzier Il — program ma obejmowac nastepujace zagadnienia:
Komunikacja jako podstawa skutecznego wolontariatu
(wypracowanie kanatéw komunikaciji); Jak zadba¢ o siebie, zeby
lepiej pomagac innym; plan pracy; wspélne wypracowanie
mozliwoséci zaangazowania sie przez uczestnikéw szkolenia
w aktywnosci realizowane przez CUS.

4. Termin i miejsce wykonania zamoéwienia:
4.1. Wymagany termin realizacji zamoéwienia: od dnia zawarcia umowy do dnia
30.04.2023 roku
4.2. Miejsce wykonania zamoéwienia: miasto tobez

5. Ogdlne warunki udziatu w postepowaniu:

5.1 W postepowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktorzy wykaia, ze spetniajg
wymienione ponizej warunki udziatu w postepowaniu:

A. Podmiot posiada minimalne doswiadczenie w realizacji szkolen dla wolontariuszy
w ostatnich 5 latach liczac od dnia ogtoszenia niniejszego postepowania w postaci
udokumentowanego przeprowadzenia minimum 5 szkolen dla wolontariuszy,
w tym min, 3 szkolen dla dzieci i mtodziezy w wieku szkolnym.

B. Podmiot posiada doswiadczenie we wspotpracy z samorzadami lokalnymi oraz
w dziataniach na rzecz klientéw CUS (oséb zagrozonych wykluczeniem
spotecznym),

C. Podmiot zapewnia do realizacji przedmiotu zamoéwienia kadre posiadajaca
doswiadczenie w prowadzeniu szkoleri dla wolontariuszy- minimum 2 ekspertow.

D. Podmiot nie jest powigzany kapitatowo lub osobowo z Zamawiajacym.

5.2 Weryfikacja spetnienia warunkéw okreslonych w punktach A-D nastapi na podstawie
oéwiadczenia zawartego w formularzu ofertowym. Ocena spetnienia warunku
wg formuty ,spetnia/nie speinia”.

5.3 Niespetnienie chociazby jednego z w/w warunkow skutkowaé bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z postepowania oraz odrzuceniem jego oferty.

6. Pozostate postanowienia:
1) Wykonawca zobowiazuje sie do przelozenia imiennego wykazu ekspertow
najpozniej w dniu podpisania umowy,

2) Realizujac zadanie, Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania wszelkich
obostrzern obowigzujacych w Polsce z powodu sytuacji epidemicznej zwigzanej
z COVID- 19, w tym takze szczegdtowych wytycznych sanitarnych Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego.
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3) Wszelkie wytworzone w ramach zadania publikacje/dokumenty/materiaty
szkoleniowe/prezentacje winny by¢ opatrzone logotypami, zgodnie z aktualnymi
zasadami promocji i oznakowania projektow:https://www.power.gov.pl/strony/o-
programie/promocja/zasadypromocji-i-oznakowania-projektow-w-
programie/zasady-promocji-i-oznakowaniaprojektow-w-programie-umowy-
podpisane-od-1-stycznia-2018-roku/,

4) Wykonawca zobowiazuje sie informowacd uczestnikéw szkolenia
o wspétfinansowaniu projektu ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020,

5) Wykonawca zobowigzuje sie do stosowania zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami podczas
realizacji powierzonego zadania,

6) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewainienia postepowania bez podania
przyczyn.

7) O uniewaznieniu postepowania zamawiajacy poinformuje w Biuletynie Informacji
Publicznej CUS, zawiadamiajac rownoczesnie wszystkich wykonawcéw, ktérzy:

a) ubiegali sie o udzielenie zamowienia - w przypadku uniewaznienia
postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) ztoiyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu
sktadania ofert.

6. Sposéb porozumiewania sie z Wykonawcami i wyjasnienia treéci zapytania ofertowego:

6.1 Osobami upowaznionymi ze strony Zamawiajacego do kontaktu z Wykonawcami s3 :

Dorota Skdélmowska Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych w tobzie- email:
dyrektor@mgopslobez.pl

6.2 Zamawiajacy nie udziela zadnych ustnych informacji, ani wyjasnien.

6.3 Zamawiajacy bedzie udzielat odpowiedzi na wptywajace zapytania na 2 dni robocze
przed koricem terminu ofert (publikujac tresé¢ odpowiedzi w biuletynie informaciji
publicznej CUS w tobzie i wysylajac odpowiedZ do Wykonawcdw, ktérzy ztoiyli
whiosek o wyjasnienia).

6.4 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedtuzenia terminu sktadania ofert o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach. W przypadku zmiany
terminu sktadania ofert Zamawiajacy zamiesci informacje w Biuletynie Informacji
Publicznej CUS tobez.

7. Opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty:

7.1 Kazdy z Wykonawcéw sktada jedng oferte, wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego. Zatacznik nr 1 zawiera wszelkie niezbedne w postepowaniu
os$wiadczenia.

7.2 Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych ani ofert wariantowych.

7.3 Oferte nalezy ztozy¢ tylko w formie papierowej w siedzibie Zamawiajacego.

7.4 Oferte nalezy ztozy¢ w terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym. Oferte nalezy
ztozy¢ w siedzibie Centrum Ustug Spotecznych w tobzie. Decyduje data i godzina
wptywu oferty do siedziby Centrum. Oferta powinna by¢ ztozona w zaklejonej
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kopercie z napisem ,Organizacja szkolenia dla wolontariuszy Centrum Ustug
Spotecznych w tobzie”,

7.5 Oferta cenowa powinna obejmowac cene brutto, za szkolenie.

7.6 Ceny w ofercie nalezy poda¢ w walucie polskiej z doktadnosciag do dwéch miejsc po
przecinku.

7.7 Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawecy zgodnie z formg reprezentacji okre$long w krajowym rejestrze sgdowym
lub innym dokumencie wtasciwym dia danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo
przez osobe umocowang przez osobeg upragniona.

7.8 Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

7.9 Wykonawca moze zmienié lub wycofa¢ oferte przed uptywem terminu do skfadania
ofert.

7.10 Oferta ztozona po terminie okreslonym w pkt. 9 nie podlega weryfikacji przez
Zamawiajgcego i zostaje odrzucona z powodu uchybienia formalnego.

7.11 Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na wzorze formularza zataczonego
do zapytania ofertowego.

7.12 Wykaz dokumentdw sktadajacych sie na oferte:

a) formularz oferty wg wzoru (zatacznik nr 1),

b) ponadto, jesli dotyczy, nalezy ztozy¢ dokumenty potwierdzajgce uprawnienia
oséb do sktadania oswiadczerh woli w imieniu sktadajacego oferte (np. odpis z
KRS, petnomocnictwo).

7.13  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty. Zamawiajacy

nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

7.14 Oferte zatrzymuje Zamawiajacy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty i oswiadczenia nie

podlegaja zwrotowi.

7.15 Ewentualne poprawki powinny by¢ dokonane w sposob czytelny.

8. Kryteria oceny ofert i wybér najkorzystniejszej oferty:
8.1 . Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg, na podstawie nastepujacych kryteriéw

oceny ofert:

Nr ~ Nazwa kl_’yterium ) Waga (ng o
kryterium | B s

1 Catkowita cena za zrealizowanie zamdéwienia 60 pkt.

2 Doswiadczenie podmiotu 40 pkt.

KRYTERIUM nr 1 - catkowita cena za zrealizowanie zamdwienia

Cn
x 100 x 60%
Cb

gdzie:

e P-oznacza liczbe punktéw przyznanych badanej ofercie w
zakresie ceny
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e Cn- oznacza cene catkowitg brutto oferty najtarszej,
o Cb- oznacza ceng catkowita brutto badanej oferty

KRYTERIUM nr 2 — Doswiadczenie podmiotu

Doswiadczenie w realizacji szkolenn dla wolontariuszy w ostatnich 5 latach liczac od dnia
ogtoszenia niniejszego postepowania w postaci udokumentowanego przeprowadzenia
minimum 5 szkolen dla wolontariuszy, w tym min. 3 szkoleri dla dzieci i mtodziezy w wieku
szkolnym.

Podmiot oceniany bedzie w kryterium nr 2 poprzez przyznanie za doswiadczenie podmiotu
punktéw w nastepujacych przedziatach:

Doswiadczenie w realizacji szkolen dla wolontariuszy:
— przeprowadzenie 5 szkolen dla wolontariuszy, w tym min 3 szkolenn dla dzieci i
miodziezy w wieku szkolnym w ciggu ostatnich 5 lat — 10 pkt.,
— przeprowadzenie 6-7 szkolen dla wolontariuszy, w tym min 4 szkolern dla dzieci i
miodziezy w wieku szkolnym w ciggu ostatnich 5 lat — 20 pkt.,
— przeprowadzenie 8 i wiecej szkolen dla wolontariuszy, w tym min 5 szkolen dla dzieci
i mtodziezy w wieku szkolnym w ciggu ostatnich 5 lat — 40 pkt.,

8.2. Punktacja oferty (Po) stanowi¢ bedzie sume punktéw przyznanych za cene (P) oraz
doswiadczenie podmiotu (D) co wyraza sie wzorem Po= P+D. Za najkorzystniejszg zostanie
uznana oferta, ktora otrzyma najwiekszg liczbe punktéw. Maksymalna liczba punktéw: 100.

8.3. Jezeli zamawiajacy nie bedzie mdgt wybraé najkorzystniejszej ofert z uwagi na to, ie
dwie lub wiecej ofert uzyskaty taka sama punktacje, wéwczas wezwie Wykonawcéw, ktérzy
uzyskali réowng liczbe punktow do ztoienia w wyznaczonym terminie dodatkowych ofert
cenowych. Oferty dodatkowe nie moga zawiera¢ ceny wyiszej od ceny ztozonej w ofercie
pierwotnej. Pozostate warunki nie moga ulec zmianie. Zamawiajacy dokonuje nastepnie
wyboru tej oferty, ktéra przedstawia nizszg cena.

8.4. Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w sytuacji
kiedy Wykonawca, ktorego oferta wybrana jako najkorzystniejsza, odméwi podpisania
umowy lub gdyby podpisanie z takim Wykonawcg umowy stato sie niemozliwe z innych
przyczyn.

8.5. Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza wyniki zapytania
ofertowego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej.

8.6. Wykonawca, ktdrego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, zobowigzany jest do
zawarcia umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.
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9. Termin i miejsce sktadania ofert:
Oferty nalezy sktadac¢ do dnia 27.03.2022 r. do godziny 15:00.

Miejsce sktadania oferty:
Centrum Ustug Spotecznych w tobzie, ul. Niepodlegtosci 13, 73-150 tobez,

10. Ocena ofert i ocena formalna:
10.1. Zamawiajacy dokona oceny ztoionych ofert pod wzgledem ich formalnej zgodnosci
z trescig zapytania ofertowego.

10.2. Oferta zostanie odrzucona, jesli:

a) zostata ztozona w niewtasciwy sposéb,

b) zostata ztozona przez osobe nieuprawniong,

c) nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego lub jest niezgodna z innymi
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa,

d) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

e) zawiera razaco niska cene,

f) wykonawca nie zgodzit sie na poprawienie przez Zamawiajacego oczywistej omytki
pisarskiej i /lub rachunkowej w tresci ofert,

g) jest niezgodna z obowigzujacymi przepisami prawa,

h) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg na zasadach
okreslonych w pkt. 11 niniejszego zapytania ofertowego.

10.3. Z tytutu odrzucenia oferty oraz wynikéw postepowania Wykonawcom nie przystuguja
zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.

10.4. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert badi uzupetnienia brakéw formalnych, wyznaczajac
Wykonawcy odpowiedni termin. W przypadku nieuzupetnienia ofert lub nieztozenia petnych
wyjasnienn Zamawiajacy uprawniony bedzie do odrzucenia oferty. W ramach sktadanych
wyjasnien lub uzupetnienia brakéw formalnych niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy
Zamawiajacym a Wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty lub dokonywanie zmiany
w jej tresci, z zastrzezeniem pkt. 10.5. ponizej.

10.5. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tresci oferty oczywistych omytek
pisarskich lub rachunkowych, niezwiocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce. W terminie 2
dni roboczych od zawiadomienia, Wykonawca moze nie zgodzic sie na dokonanie poprawek.
Oferta jego w takim przypadku podlega odrzuceniu.

11. Termin zwiazania z oferta.
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Ztozona oferta musi zawiera¢ 30 dniowy termin zwigzania oferty. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert. W uzasadnionych
przypadkach, Zamawiajacy moie zwréci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o kolejny okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

12. Umowa i warunki zmiany umowy:
Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza zawrze umowe z
Zamawiajgcym zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik do zapytania ofertowego.
W umowie w toku jej realizacji moga zosta¢ wprowadzone zmiany dotyczace:
1) Zmian podatku Vat- wynikajacych ze zmiany przepiséw,
2) Zmian w zakresie realizacji terminu umowy w przypadku zmian realizacji projektu z

przyczyn nielezacych po stronie Zamawiajacego,

3) Zmian w zakresie terminu przediozenia ostatecznych raportéw z badan

przeprowadzonych w ramach zadania- jezeli z przyczyn niezawinionych przez zadng ze
stron, wykonanie umowy w terminie w niej przewidzianym nie jest mozliwe,

4) Zmian przedmiotowych umowy- jezeli koniecznos¢ ich wprowadzenia wynika ze

specyfiki projektu lub umowy lub nie data sie wczesniej przewidzieé, a przedmiotowa
zmiana ma charakter istotny z punktu widzenia celdéw lub zatozen projektu/umowy.

13. Klauzula informacyjna:
Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych RODO),
Zamawiajacy informuje, iz:

1.

2.
3.

Centrum Ustug Spotecznych w tobzie, ul. Niepodlegtosci 13, 73-150 tobez
reprezentowany przez Dyrektora, adres e-mail: mgopslobez@op.pl, tel. 91 39 75082
Administrator prowadzi operacje przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w nastepujacych celach:

a) prowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO, b) w przypadku wyboru oferty jako najkorzystniejszej Pani/Pana dane
osobowe bedg przetwarzane w celu wykonania obowigzkéw w zwiazku z zawarciem i
realizacjag umowy na podstawie art. 6 ust.1 lit. b RODO,

c) zabezpieczenia i dochodzenia roszczenn jako prawnie uzasadniony interes
Administratora co jest zgodne z art. 6 ust. 1 lit. f.

Pani/Pana dane osobowe, po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, beda
przetwarzane do celdw realizacji umowy oraz celéw archiwalnych i beda
przechowywane przez okres dwdch lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym ztozono do
Komisji Europejskiej zestawienie wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki
dotyczace zakoniczonego projektu. Okresy te dotyczg réwniez Wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty i nie zostaty one uznane, jako najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi
Wykonawcami umowy).

Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ,Wytycznych w
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zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020”, zwigzanym z udzialtem w postepowaniu o udzielenie zamowienia;
konsekwencje niepodania okreslonych danych bedzie brak mozliwosci uczestnictwa w
procedurze zaméwien udzielanych w ramach projektu.

6. Sposoby kontaktu z inspektorem ochrony danych w Centrum Ustug Spotecznych w
tobzie: - adres korespondencyjny: ul. Niepodlegtosci 13, 73-150 tobez - adres e-mail:
iod@lobez.pl

7. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania lub w zakresie w jakim na
zamawiajgcym cigza obowiazki upublicznienia wyniku wszczetego postepowania o
udzielenie zamoéwienia w zakresie wynikajagcym m.in. z ,Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020".

8. W przypadku gdy przepisy szczegblne nie stanowia inaczej posiada Pani/Pan prawo
zadania dostepu do tresci swoich danych osobowych, ich sprostowania oraz
ograniczenia przetwarzania. Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze
skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani
zmiang postanowiefi umowy w zakresie niezgodnym z ,Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020” oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.
Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub pariistwa cztonkowskiego.

9. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jesli Pani/Pana zdaniem przetwarzanie
Pani/Pana danych osobowych - narusza przepisy unijnego rozporzadzenia RODO.

10. Pani/Pana dane nie beda przekazywane podmiotom trzecim, o ile nie bedzie sig¢ to
wigzato z koniecznoscig wynikajaca z realizacji umowy lub obowigzkéw natozonych na
podmiot prowadzacy postepowanie o udzielenie zamoéwienia, wspétfinansowanego
ze $rodkéw Unii Europejskiej.

11. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposoOb zautomatyzowany.

12. Pani/Pana dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego, ani organizacji
miedzynarodowej w rozumieniu RODO.

Zataczniki:
1) Formularz ofertowy
2) Wzér umowy
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertOWego Nr.......ccvvevecccnvveresesnsecans
Mi@jSCOWOSCE ....cvmrerrerrerrenereenrnans , ANia e

Formularz ofertowy

Imie i nazwisko/nazwa Oferenta

Adres zamieszkania/adres
siedziby
Numer telefonu

Adres mailowy

NIP (jesli dotyczy)

REGON (jesli dotyczy)

KRS (jesli dotyczy)

W odpowiedzi na zapytanie Ofertowe NI ... na ,Organizacja
szkolenia dla wolontariuszy Centrum Ustug Spotecznych w tobzie”,

oferuje realizacje przedmiotu zamdwienia, zgodnie z zapytaniem ofertowym, za cene
ryczattowa zamodwienia:

Netto zt ....ereecereerrreireees
Podatek VAT ......cccceeerrveneees
Brutto zt .....cocevvreveeeeceeinnen.

stownie:

Oswiadczam, e posiadam doswiadczenie wymagane do realizacji przedmiotu
zamodwienia (w ostatnich 5 latach liczac od dnia ogtoszenia niniejszego postepowania)

w tym:

1) w realizacji  ..cceeeeeieceeienn e (poda¢ liczbe) szkolen dla wolontariuszy
wWitym ... (podaé liczbe) szkolen dla dzieci i mtodziezy w wieku szkolnym,

2) potwierdzong wspotprace z  .ieniivcencncenenee. (poda¢ liczbe) z jednostkami

samorzadu terytorialnego oraz w dziataniach na rzecz klientéw CUS

Ponadto zobowigzuje sie w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego, do dostarczenia
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Zamawiajgcemu, potwierdzenia doswiadczenia w formie referencji lub innych dokumentéw
wystawionych przez podmioty, o ktérych mowa w ww. oswiadczeniu.

Oéwiadczam, ze przedmiot umowy realizowany bedzie przez profesjonalng kadre
posiadajaca doswiadczenie w prowadzeniu szkoleri dla wolontariuszy: (nalezy wpisac
doswiadczenie kazdego eksperta/trenera):

Ekspert 1:

Oswiadczam, ze nie jestem powigzany kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym.

Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzarh w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzane z przeprowadzaniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca
polegajgce w szczegblnosci na:

— Uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

— Posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgji,

— Petnieniu funkcji organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

— Pozostawaniu w zwigzku matzeiskim, w stopniu pokrewierstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

Potwierdzam, e jestem zwigzany ofertg przez okres 30 dniowy. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.
Osdwiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO! wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu. W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych
niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylacznie stosowania obowiazku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust.4 lub art. 14 ust.5 RODO treéci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
Podpisujac niniejszg oferte o§wiadczam jednoczesnie, ii:
a) Zapoznatem sie z trescig Zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen oraz
przyjmuje warunki w nim zawarte;
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W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszg zobowigzuje sie do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego,

Przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, Zze moje dane osobowe, zgodnie z art. 6 ust.1
lit. B RODO, bedga przetwarzane do celéw zwigzanych z niniejszym postepowaniem i
ewentualnym zawarciem umowy na realizacje zamdwienia, w takim zakresie, w jakim
jest to niezbedne dla jego nalezytego zrealizowania.

Zobowiazuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania wytycznych
horyzontalnych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Swiadomy odpowiedzialnosci za sktadania fatszywych oswiadczen, informuje, iz dane
zawarte w ofercie i zatacznikach sg zgodne z prawda.

Zataczniki do zapytania ofertowego:

1) odpis KRS (jesli dotyczy)
2) petnomocnictwo (jesli dotyczy)

3)
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UMOWARDY ..coovieverenneencnse

zawarta w Lobzie w dnit.........cccceccevnnecnns pomiedzy:

Gming Lobez — Centrum Uslug Spolecznych w Lobzie, adres: ul. Niepodleglosci 13, 73-
150 Lobez, NIP 854-00-21-978 reprezentowanym przez:

Dorote Skélmowskg — Dyrektora Centrum Ustug Spotecznych w Lobzie

dzialajacego na podstawie pelnomocnictwa Burmistrza L.obza z dnia 06.05.2022 nr 1131/2022
zwanym w dalszej cze$ci umowy "Zamawiajacym",

...........

...............................................

.............................

zwanym w dalszej czesci umowy "Wykonawca".

na podstawie procedury wyboru Wykonawcy dokonanej w trybie zasady konkurencyjnosci
zgodnie z "Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020", o nastgpujgcej tresci:

1.

§1.

Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania, w ramach realizacji
projektu pn.: "Pomocna dion- Centrum Uslug Spolecznych w Lobzie",
wspdtfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj ,,Organizacja szkolenia dla
wolontariuszy Centrum Uslug Spolecznych w Lobzie”,
Szczegoly wykonania umowy okreéla § 2 umowy, zapytanie ofertowe nr ......... /2022
zamieszczone na stronie: http://cus.lobez.ibip.pl, ktérego wydruk stanowi zalagcznik nr
1 do umowy oraz oferta Wykonawecy z dnia ..................... stanowigca zatgcznik nr
2 do umowy.
Wszelkie wytworzone w ramach zadania dokumenty winny by¢ opatrzone logotypami,
zgodnie z zasadami promocji i oznakowania projektow:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/promocja/zasady-

yromocji-i-oznakowania-projektow-1/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-
wersja-aktualna-od-1-stycznia-2018-roku/
Zamawiajgcy o$wiadcza, ze Wykonawca otrzyma wynagrodzenie wspolfinansowane
ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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§ 2.

W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zorganizuje szkolenie dla
wolontariuszy Centrum Uslug Spotecznych w Lobzie spelniajace nastgpujgce wymagania:
1) Organizacja szkolenia dla wolontariuszy:
a) dwa dwudniowe szkolenia w formule stacjonarnej dla dwéch grup wiekowych
(I grupa: dzieci i mlodziez ze szkot podstawowych; 11 grupa: mlodziez ze szkot
ponadpodstawowych);
b) szkoleniec ma si¢ odby¢ z zastosowaniem Cyklu Kolba (nauka przez
doswiadczenie),
¢) liczebnos¢ grupy — min. 15 osob;
d) wymiar czasowy: 16 h/grupe;
e) miejsce realizacji zadania: miasto Lobez
2) Wykonawca w ramach realizacji zadania zapewni:
a) materialy szkoleniowe dla wszystkich uczestnikow,
b) wyzywienie dla uczestnikéw (kazdego dnia szkoleniowego: bufet kanapkowy,
obiad - dwa dania, herbata, soki, woda, ciasto/ciastka),
¢) sale szkoleniowg wraz z niezb¢dnym wyposazeniem.
3) Tematyka szkolenia:

Dzienn I — program ma obejmowaé nast¢pujace zagadnienia:
Wprowadzenie do  wolontariatu; Rozw6j]  kompetencji
wolontariuszy;  Dlaczego warto by¢  wolontariuszem;
Zapoznanie uczestnikow z dzialaniem lokalnych instytucji
(CUS, PCPR, PUP, Dom Kultury, Kluby sportowe, Kota
wedkarskie, Kola Gospodyn Wiejskich, OSP),

Dzien II — program ma obejmowaé nastepujgce zagadnienia:
Komunikacja jako podstawa skutecznego wolontariatu
(wypracowanie kanaléw komunikacji); Jak zadbaé¢ o siebie,
zeby lepiej pomaga¢ innym; plan pracy; wspolne wypracowanie
mozliwosci zaangazowania si¢ przez uczestnikow szkolenia
w aktywnosci realizowane przez CUS.

§ 3.

Strony ustalajg termin wykonania umowy do dnia 30.04.2023 r.

Wykonawca jest zobowigzany do niezwlocznego informowania Zamawiajgcego o
wystepujacych trudnosciach w terminowej realizacji przedmiotu umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od umowy w przypadku nie
wykonania jej w terminie, o ktorym mowa w ust. 1 bez wyznaczanie dodatkowego
terminu.

1)
2)

3)

§ 4.

. Wykonawca zaplaci na rzecz Zamawiajacego kary umowne w przypadku:

zwloki w wykonaniu umowy w wysokosci 1% wynagrodzenia umownego brutto za
kazdy dzien zwloki,

zwloki w usunigciu wad stwierdzonych przy odbiorze albo w okresie rekojmi - w

wysokosci 1 % wynagrodzenia umownego brutto za kazdy dzien zwtoki liczony od
dnia wyznaczonego na usuniecie wad,

odstgpienia od umowy przez Wykonawce lub Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po
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stronie Wykonawcy w wysokosci 20 % wynagrodzenia umownego brutto.
Laczna maksymalna wysoko$é kar umownych nie moze przekroczyé 50% wysokosci
wynagrodzenia umownego brutto.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego

wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych na zasadach ogélnych.

§ 5.

. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy ryczattowe

wynagrodzenie brutto w wysokosCi......ccooveevircneenae ztotych brutto (stownie..................... )
Odbiér przedmiotu umowy nastgpi na podstawie dokumentacji zlozonej przez
Wykonawce potwierdzajgceej realizacje przedmiotu zamoéwienia (listy obecnosci, zdjgcia,
materialy szkoleniowe).

. Zaplata wynagrodzenia dla Wykonawcy nastapi, po dokonaniu odbioru przedmiot umowy

zgodnie z postanowieniami ust. 2, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze, terminie 14 dni kalendarzowych po przedstawieniu prawidlowo wystawionej
faktury dla Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia faktury na Nabywce/Odbiorce:

Nabywca: Gmina Lobez
ul. Niepodleglosci 13
73 — 150 Lobez
NIP 854-00-21-978
Odbiorca: Centrum Ushlug Spolecznych
ul. Niepodlegtosci 13
73-150 Lobez

§ 6.

Zamawiajgcy upowaznia do kontaktu z Wykonawca: Dorota Skolmowska — Dyrektor
Centrum Ustug Spotecznych w Lobzie.

Wszelkie powiadomienia i informacje, ktore Strony powinny sobie przekazywaé w
zwigzku z zawarciem umowy wymagajg formy pisemnej i Strony zobowiazuja si¢ do ich
dostarczania przez poczt¢ na adresy:
1) adres Zamawiajacego: Gmina Lobez- Centrum Ustug Spolecznych w Lobzie,
ul. Niepodlegtosci 13, 73-150 Lobez, e mail:dyrektor@mgopslobez.pl

Strony zobowigzujg si¢ do wzajemnego powiadamiania o kazdej zmianie adresu, o ktérym

mowa w ust. 3 . w razie zaniedbania tego obowiazku korespondencje wystana pod
wskazany w umowie adres uwaza si¢ za skutecznie dorgczona .

§7.

Przetwarzanie danych osobowych zostanie okre§lone w formie odrebnej umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych.

1.

§8.
Zmiana umowy, z zastrzezeniem ust. 2, wymaga aneksu w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
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2. Strony zgodnie postanawiaja, ze¢ w umowie mozna dokona¢:

1) zmian podatku VAT- wynikajgcych ze zmiany przepisow,

2) zmian w zakresie realizacji terminu umowy w przypadku zmian w realizacji projektu z
przyczyn nielezgcych po stronie Zamawiajacego,

3) zmian przedmiotowych umowy- jezeli konieczno$¢ ich wprowadzenia wynika ze
specyfiki projektu lub umowy lub nie data si¢ wczesniej przewidzie¢, a przedmiotowa
zmiana ma charakter istotny z punktu widzenia celow lub zalozen projektu/umowy.

4) zmian jezeli nie majg charakteru istotnego.

§9.
1. W sprawach nieuregulowanych obowiazuja przepisy Kodeksu Cywilnego oraz Ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych.
2. Niniejsza umowa jest jawna i podlega udostepnieniu w trybie dostgpu do informacji
publiczne;.

§ 10.
Wszelkie spory powstale na tle realizacji niniejszej umowy strony poddajg pod
rozstrzygnigcie sadowi powszechnemu wlasciwemu ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.

§ 11.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym jeden egzemplarz dla
Wykonawcy, a dwa egzemplarze dla Zamawiajacego.

§ 12.
Integralne cze¢sci niniejszej umowy stanowig nastepujace dokumenty:
1) zatgcznik nr 1 —zapytanie ofertowenr ............... /2023
2) zalacznik nr 2 — Oferta wykonawcy zdnia ................

Zamawiajacy Wykonawca






